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Vnutorny poriadok skoly

UVODNE USTANOVENIA

Sukromn& obchodna akadémie, Kremnicka 26, 851 @fidkva je stredné Skola, ktora poskytuje uplné
stredné odborné vzdelanie na vzdelanostnej ur&@@ED 3a ukotené maturithnou skuskou a je vychovno-
vzdelavacim zariadenim MS SR.

Skolsky poriadok bol vytvoreny v zmysle § 188konaé. 245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zédkonoxdava riaditeka Sukromnej obchodnej akadémie. Jeho
cielom je upraw najmé podrobnosti o vykone prav a povinnosti Araach zakonnych zastupcov v Skole,
pravidla vzajomnych wahov a viahov s pedagogickymi zamestnancami’aSimi zamestnancami Skoly,
prevadzke a vnutornom rezime Skoly, podmienkach zaistenie bezg®aosti ochrany zdravia Ziakov aich
ochrany pred socialnopatologickymi javmi, diskriddiou alebo nésilim adtuje pravidla udBovania
vychovnych opatreni. Hlavnym diem tohto Skolského poriadku je teda vytvorenie mmptnych podmienok
pre realizaciu vychovno-vzdelavacieho procesu \ndgmj externej forme Studia a zabespge naplnenia
principov a ciéov vychovy podla § 3 a § 4 zakona 245/2008 Z. z.. Skolsky poriamlokm 3kolského zakona
vychadza zl'alSej platnej legislativy, kde patviyhlaSka¢. 282/2009 Z. z. o strednych Skolaemetodicky
pokyn ¢ 21/2011 na hodnotenie a klasifikaciu zZiakov strggh Ské| Skolského vzdelavacieho programu
Sukromnej obchodnej akadémie a medzinarodnych dektow, medzi ktoré patriistina zakladnych
ludskych prav a slobbéd Deklaracia prav die’ar’a.

Dodrziavanie Skolského poriadku zabeape optimalny vnatorny chod Skoly a jej bezpeg’, ktorych
hlavnym cidom je realizové efektivne vydovanie v dennej aj externej forme Studia a zab8gp@ijemné
prostredie pre ziakov, ich zakonnych zastupcovdagegickych aj nepedagogickych zamestnancov Skoly.
Preto je nutné, aby vSetctastnici vychovno-vzdelavacieho procesu (Ziaci deapexternej formy Studia,
zakonni zastupcovia Ziakov dennej formy Studia,agedicki aj nepedagogicki zamestnanci Skoly) tento

Skolsky poriadok dodrziavali.

1. PRAVA A POVINNOSTI ZIAKOV, PRAVIDLA VZAJOMNYCH
VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI ZMESTNANCAMI
A DALSIMI ZAMESTNANCAMI SKOLY

1.1 PRAVA ZIAKOV

Kazdy Ziak nasej Skoly mé pravo:

e na rovnopravny pristup k vzdelavaniu,

e vzdelanie v Statnom jazyku,
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e vzdelavd sa v bezp&nom a zdravom prostredi,

e na vychovu v duchu porozumenia, mieru, znaSartiivas/nosti pohlavia priatstva medzi vSetkymi
narodmi, etnickymi, narodnostnymi a nabozenskynipgkami, ako rovnocenny partner votahu
ucitel — Ziak , na komunikéaciu v duchu zasad humanitgraakracie,

e vyslovit’ vlastného nazoru a formulavatazky k prebranej téme na wWavacej hodine vhodnou
formou a bez naruSenia Struktiry ¥guacej hodiny,

e na zdbvodnenie klasifikacie Ustnej odpovede, pregprace alebo testu (tu ma pravo aj na analyzu
chyb),

e byt skiSany a hodnoteny objektivne,

e poznd kritéria hodnotenia Ustneho aj pisomného prejakaadom vydovacom predmete,

e pozna& terminy pisomnych prac, ktorych obsahom g&var celého tematického celku, viacerych
tematickych celkov, pripade suhrnného skusaniaereaj forme Studia,

e poznd zasady pisomného preverovania vedomosti@aati kazdého predmetu,

e byt skiSany a hodnoteny len v pripade, Ze to wmjeZieho zdravotny stav a spésobilps

e poziadd o komisionalne preskusanie (v pripade neplnolefyakov sa vykonakomisionalnu skusku
Ziada prostrednictvom zakonného zastupcu)takmymisionalne skusany v zmysle § 57 zakona
245/2008 Z. z.,

e navstevovA aj d’alSie vzdelavacie institacie, Sportové Kkluby a ingicom aktivity v tychto
instituciach by obmedzovanim pre naplnenie prav a povinnosti ziakaj Skoly,

e pod’a vlastného zaujmu zappjsa do ktorejkbvek mimoskolskejcinnosti organizovanej Skolou,
medzi ktoré patri napriklad olympiada, Sportovynajr navsteva divadelného predstavenia a iné.
Uc¢ag’ na mimoskolskych aktivitach je integralnowasiou vychovno-vzdelavacieho procesu,

e volit organy triednej samospravy atlmo nich voleny,

e volit' zastupcov Ziackej Skolskej rady a’lwo nich voleny,

e zoznamf sa s debnymi osnovami tematickymi vychovnovzdelavacindinphi kazdého vytovacieho
predmetu,

e poznd& obsah Skolského vzdelavacieho programu Sukromipefjaainej akadémie, Kremnicka 26,
Bratislava,

e na reSpektovanie prazdninovehd’ma vywujacimi (neplati pre Ziakov denného aj externéhmlist,
ktori neprospievaju z povinného predmetu, pripadeenaju uzatvorenu Kklasifikdciu v riadnom
termine daného Skolského roka a pre Ziakov extdorejy Studia, ktori z dévodu malého gho
vyucovacich hodin dostavaju ¢as prazdnin doméace ulohy z niektorych &ywacich predmetov)

e na efektivnu ochranu proti akejkek forme Sikanovania,
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e konzultovd akykd'vek problém s triednym ditefom, vo véznejSich pripadoch s vychovnym
poradcom alebo riaditem Skoly so zarukou diskrétnosti,

e z(¥ashova’ sa na vytovacich hodinach povinnych, ale aj vdlitgch predmetov,

e nezastnt’ sa vywovania v pripade ochorenia, mimoriadnej udalostbdine, mimoriadne zlych
poveternostnych alebo dopravnych podmienok a \addpZe bol uMmeny triednym gitelom alebo
riadite’lom Skoly na zaklade pisomnej Ziadosti zakonnyctupésv,

e navrhovd organizovanie mimoskolskych podujati (Sportovyéiciia besied, navstevy divadelnych
predstaveni, exkurzii a iné) a prostrednictvom sedd alebo inéhslena Ziackej Skolskej rady ich
prerokova@ s pedagogickym zborom a vedenim Skoly,

e na individudlny pristup zo strany Wujucich, ktory bude zdladiova’ jeho zdravotny stav, duSevny
stav, pripadne rozvoj talentu,

e navsStevové multimedialnu kniznicu a zapazava’ si odbornu literataru potrebnd pre samostadium
adalSie vzdelavanie,

e na Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narstire) a etnickej prislusnosti,

e na uctu k svojej osobe a zabes@e ochrany pred fyzickému, psychickému a sexudlneasiliu,

e Ziak so Specialnymi vychovnymi potrebami ma prawn vzdelavanie sa pbta individualneho
vychovno-vzdelavacieho planu, ktory #&h Upravu gebnych osnov, stratégie wWavania a metod
hodnotenia v sulade s odpoahim Specialnej pedagogicko-psychologickej poradne,

e v odovodnenom pripade Studéyzod’a individualneho Studijného planu.
1.2 POVINNOSTI ZIAKOV

Kazdy Ziak naSej Skoly m& povinnog:
e neobmedzouasvojim spravanim prava ostatnych osébBasiiujlcich sa na vychovno-vzdelavacom

procese,

e dodrziava vnutorny poriadok Sukromnej obchodnej akadémienifricka 26, Bratislava,

e osvojova si vedomosti, zrtnosti a navyky poskytované wavanim v jednotlivych predmetoch a tym
sa pripravovéna celozivotné vzdelavanie a tvorivu pracu v buddgovolanti,

e pravidelne navstevovaskolu a zdastiova’ sa vyuby vSetkych povinnych aj voliteych predmetov
pod’a rozvrhu,

e zodpovedne sa pripravavaa vywovanie vsetkych predmetov, ntbsio Skoly zoSity, &ebnice ainé
Skolské pomdcky pdé rozvrhu hodin alebo pokynov wujdcich,

e dostawvi’ sa ha vytovanie ¥as (aspd 15 minat pred zaatkom vyuby), s uvedenotasovou rezervou,

ktora slizi na prezutie, pripadne pripravu pomdawakywovaciu hodinu (opakované neskoré prichody
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— tri za Stvfrok su dévodom na prijatie opatreni vo vychove trarg/ Skoly, ktoré predstavuju jednu
neospravedinentd absenciu. Neskory prichod spdsobaepriaznivymi dopravnymi alebo
poveternostnymi podmienkami ziak ospravegik potvrdenim od dopravcu alebo zakonného zastupcu

e navstevova Skolu cisto a vhodne obteny, ¢o zahtuje aj &es a celkova vizaz bez vystrednosti
a extrémnych maddnych prvkov, symbolov a predmetgpadrujacich prislusnask extrémistickym
skupinam, ku skupinam propagujucich drogy, nasiisjzmus a pod. Z bezpwstnych a zdravotnych
doévodov neodpokiame pearsing a tetovanie,

e prezuvd sa do vhodnej obuvi a tak dba dodrziavanie hygienickych zasad v Skole,

e Ziak dennej formy Studiaesmie opustt budovu a aredl Skolypez priepustky od vywjuceho alebo
triedneho ditel'a a v pripade ich nepritomnosti od zastupcu ritalisdebo riaditéa Skoly,

e reSpektové pokyny vywtujucich vykonavajucich dozor na chodbach a pripstdo arealu Skoly,

e obediajSiu prestavku vyuZipod’a vlastného uvazenia. V pripade, Ze Ziak dennéldiaSpokréuje
v poobedajSom vywovani, pdas obedajSej prestavky nesmie opustireal Skoly a musi reSpektova
pokyny vyuujlcich vykonavajicich dozor. Ziaci externej forndyidia moézu peas obedajse]
prestavky opusti areal Skoly. \tase obemiajSej prestavky (7. vyiovacia hodina) neprebieha Ziadne
vyucovanie,

e dba nacistotu a poriadok v triedach a socialnych zariagemj a tak zabezpava’ hygienicky ¢isté
pracovné prostredie pre seba, svojich spoluziakovitel'ov,

e dodrziavd zasady ochrany bezfresti a zdravia pri praci a v pripade potreby infova’ triedneho
ucitel'a alebo vedenie Skoly o faktoroch, ktoré by mohtiozit’ zdravie alebdudsky Zivot,

e Ziakom denného Studia saakazuje fafir’ v priestoroch a arealy Skolyatiez na akciach
organizovanych Skolou (exkurzie¢alové kurzy, navstevy divadelnych predstaveni) sk vylety.
Faienie sa povaZuje za vazne poruSenie Skolskéhodparia je dévodom na prijatie opatreni vo
vychove zo strany skoly,

e Ziakom je zakazané prindagado Skolyalebo nacinnosti organizované Skoloalkoholické napoje,
drogy ainé zdraviu Skodlivé latkyPozitie drog alebo alkoholu na wWayvacom procese, pripadne na
inej mimoskolskej aktivite organizovanej Skoloudj@vodom na prijatie vychovnych opatreni zo strany
Skoly,

e Ziakom je zakadzané n@sha vywovanie zbrane, pripadne iné zdravie ohrozujucenpety alebo
predmety, ktoré by mohli rozgigva’ pozornos inych (tastnikov vychovno-vzdelavacieho procesu,

e Setri’ Skolské zariadenie a majetok Skoly a chiaho pred poSkodenim. V pripade umyselného
poSkodenia Skolského majetku alebo poskodenia lambgosti je Ziak povinny uhragi Skodu

v plnom rozsahu, alebo postésa o urychlend opravu poskodenej veci,
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e Setrne zaobchadza webnymi pombckami adgebnicami. V pripade imyselného poSkodergigbnych
pomdcok (debnic) alebo poSkodenia z nedbanlivosti je Zziakmty uhradi Skodu v plnom rozsahu,

e udrZiava svoje miesto v Skolskej lavicidistote a poriadku a po ski&emi vywovania vylozZi® stolicku,

e v pripade nepripravenosti na wavaciu hodinu ospravedihsa hnd’ na jej z&iatku,

e 7iak m6Ze informowvatriedneho titel'a o zavaznych udalostiach v osobnom Zivote. Tigtarinacie sa
pod’a charakteru dolezitosti stavaju pre triednetitela doverné a musi o nich zachtval¢canlivog’,

e Ziakom sa neodpo¥a nosf na vywovanie drahé a cenné predmety a prifi&ia skoly véSie sumy
penazi,

e prihlasovd sa na voliténé a nepovinné predmety wanom termine,

e zdravt’ vSetkych pedagogickych i nepedagogickych zamestnaskoly a vSetkych dospelych, ktori sa
pohybuja v priestoroch Skoly jednotne ,dobré ranqgtobry de“, ,dovidenia“. Oslovova
zamestnancov Skoly pbta pracovného zaradenia, gmn pouzivd jednotné oslovenie ,pan®, ,pani*
(napr. pani profesorka, pani sekretarka, pan udyzB&k pride do triedy iny vyujuci, alebo ina
dospeld osoba, postavia sa. Pri ich odchode sa tA&cisto postavia. Sadaju si az na pokyn
vyucujuceho. Pri pisani kontrolnych prac a na pokynéuyiiceho Ziaci nezdravia. Pri odpovediach na
vyucovacich hodinach sa Ziaci postavia alebo konajligpdkynu ditel'a,

e sedi@’ na vywovani slusne, pozorne sleddvecitelov vyklad i odpovede spoluziakov, svedomito
a aktivne pracova nenasSepkava neodpisovg, pracovd pod’a pokynov ditel'a, nerudi vyuéovanie.

V u¢ebniach informatiky, chemickom laboratériu a v odi®p webni biologie a ekoldgie sa riadi
Lvnutornym poriadkom odbornychcabni®.

e na podujatiach, ktoré su&sg’ou vychovno-vzdelavacieho procesu, ako su naprigddairzie, Skolské
vylety, kurzy alebo odborna prax, dodrzié\&pecifické platné pravidla, z ktorymi je oboznamem
z&iatku Skolského roka a pred konanim sa samotnég akc

e spravd sa tolerantne, slusne, nepouZiwailgarne vyrazy a dodrZiavavSeobecne platné moréalne
normy. Pri komunikacii s pedagogickymi aj nepedagogni zamestnancami Skoly Ziak dodrziava
pravidla sluSného spravania. Slovné alebo fyzickékyl Ziaka v@i zamestnancom Skoly alebo
spoluziakom sa povaZzuju za hrubé poruSenie Skabsgéhadku,

e spravd sa priatésky vaii svojim spoluziakom, neponiZzova neSikanouaich a takéto spravanie inych
spoluziakov okamzite oznathakémukdvek pedagogickému zamestnancovi Skoly,

e v pripade, Ze sa Ziak uchadza o oslobodenie odniglea Sportovej vychovy, Ziak predlosiitalovi
telesnej vychovy Ziaddso oslobodenie z telesnej vychovy podpisant zakorrgstupcom a doloZen(
lekarskym osvetenim (tl&ivo Odpordenie na oslobodenie od povinnej telesnej vychoveg) d
10.septembra prislusného Skolského roka, pripadnE)dini, ke’ sa o potrebe oslobodenia z telesnej

vychovy dozvedel. Na hodinach telesnej a Sportayefovy je pritomny,
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e 0sVoji’ si zasady vlastenectva, humanizmu a demokraciayapsa podla nich a by disciplinovany

v Skole i mimo nej, a tak robtes’ sebe aj svojej skole.

1.3 ZIACKA SKOLSKA RADA

Ziacka $kolska rada reprezentuje Ziakov a zastupmijezaujmy vo vgahu k vedeniu 3Skoly. Jej
zasadnutia sa konaju predovSetkym v mim@oyacomcéase a wase vygovania len so suhlasom riadite
Skoly. Na ¢innog’ Ziackej rady dozera povereny pedagogicky zamestnadej¢innog’ je financovana

z rozpc@tu Skoly.

Cinnog’ Ziackej Skolskej rady:
» zastupuje ziakov vo ¥ahu k vedeniu Skoly, predklada im svoje navrhyaaavtiska,
» voli a odvolava zastupcu Ziakov do rady Skoly,
» vyjadruje sa k podstatnym otazkam, navrhom a ep&m vo vychove zo strany Skoly,
» dohliada na dodrziavanie Skolského poriadku,
» organizuje kultdrne, vzdelavacie a Sportové akkay,
» informuje Studentov a vedenie Skoly o sva@jenosti.

1.4 TRIEDNA SAMOSPRAVA

Triednu samospravu si volia Ziaci vSetkych triedirdgho Studia na Zetku kazdého Skolského roka
v zloZeni:predsedapodpredsedgpokladnik nastenkara hliadka zelenelch funkcia je nasledovna:

» predseda— zastupuje triedu, pomaha pri orgadima — vychovnych uUlohach triedy, poméaha
triednemu ditelovi pri vytvarani dobrych wahov medzi Ziakmi aditel'mi,
usmetiuje pracu ostatnycktlenov triednej samospravy, predklada poziadavky
triednemu ditelovi, zodpoveda za poriadok a spravanie Ziakov ed&j hlasi
pripadni nepritomndsvyucujuceho na vytovacej hodine zastupcovi riadite
Skoly po 10 minatach jeho nepritomnosti na hodine.

» podpredseda— pomaha predsedovi triedy pri plneni si svojiabvipnosti a v pripade jeho

nepritomnosti v Skole aktivne vykonava jeho funkciu

» pokladnik— vybera od Ziakov peniaze na kultirne a Sporpmdujatia, na predplatr@sopisov
a hospodatri s triednym fondom.

» nastenkar— stard sa o vyzdobu triedy, nastenky, ktoré pedme aktualizuje a udrziava ich

\ primeranom stave.
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» hliadka zelene— stara sa o kvetinovl vyzdobu v triede, vysadievety pravidelne oSetruje
a zalieva a dba na dodrziavanie zasad hemsti a hygieny v triedegistota,

vetranie, poriadok).

1.5 TYZDENNICI

Funkciu tyZdennikov zavadza Skola pre lepSiu omganiil vywovania v triede a efektivne vyuZivanie
prestdvok medzi dvomi vyovacimi hodinami. TyZdennikov voli triednyitel’, spravidla poth abecedného
zoznamu Ziakov. Pre kazdy wWavaci tyZzdé su zvoleni dvaja tyZdennici, ktorych mena su zapsy triednej
knihe v tyzdni, kedy plnia svoju funkciu. Funkcigdennikov sa vykonava len vo wayvacom procese dennej
formy Studia.

Povinnosti tyZdennikov su nasledovné:

e pred zdiatkom vywovacej hodiny pripravi kriedu (v pripade bezpraSnej tabule fixku)
a webné pombécky pda predchadzajucich pokynov Wujucich,

e stard sa ocistotu tabule a dohliadana poriadok v triede pred kazdou ¥guacou hodinou
a po skogeni vyuwovania,

e postaré sa o vetranie v triede a spolu s triednyéitaliom dohliadd na dodrziavanie zasad
BOZP,

e na z&iatku vyuwovacej hodiny hlasivyucujucemu nepritomnych Ziakov,

e hlast’ triednemu titelovi poSkodenie inventaru triedy, pripadne invent@rpomabocok
v odbornej debni,

e odnasa ucebné pomocky po skoéani vywovacej hodiny pokh pokynov vygdujucich,

e po skoreni vywovania spolu s vytujucim poslednej vytovacej hodiny dohliadana to, aby
ucehna zostala v primeranom poriadku (zotreté tabpozbierané papiere a odpadky, skgli
vyloZzené na laviciach, zatvorené okna a vodovodinditiky, zhasnuté svetla).

2. VYKON PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Prava a povinnosti zadkonnych zastupcov sa aplikeju v dennej forme Studia, &&e populaciu
externych ziakov tvoria Ziaci, ktori uz dosiahlikvdospelosti a sG to osoby samostatne zarobkoweé.
Zmluva o Studiu v dennej forme Studia sa uzatvéraakonnym zastupcom Ziaka, gmin zmluva o Studiu

v externej forme sa uzatvara so samotnym Ziakom.
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2.1 PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU

Z&konny zastupca Ziaka Studujuceho Studijny odboi6317 6 obchodnd akadémiadennej forme
ma& pravo:
e Ziada, aby sa vramci vychovy avzdelavania v Skole ptmlali Ziakom informacie vecne

a mnohostranne, v sulade s dnesSnymi poznatkamiva@ivgveta av sulade s poslanim d’nie
vychovy poda zdkon&. 245/2008 Z. z. a Statnym vzdelavacim programom,

e oboznamti sa so Skolskym vzdelavacim programom a Skolskyriagioom,

e byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkochjsedaie’a’a,

e konzultova vysledky vychovy avzdelavania s jednotlivymi ¥yjicimi, triednym ditelom
a vedenim Skoly,

e na poradenské sluzby vychovného poradcu Skdlgddm vychovy a vzdelavania svojhotiiéa,

e z(Xashova’ sa vychovy a vzdelavania svojhotiiga po predchadzajucom suhlase ridw@itgkoly,

e vyjadrova sa k vychovno-vzdelavaciemu procesu Skoly prosfadom Skolskej rady,

e byt pritomny na komisionalnom preskusani svojha’ai@ po predchadzajucom suhlase rididite
Skoly,

e volit' zastupcov do Rady Skoly atbgo nej voleny,

2.2 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU

Zakonny zastupca ziaka Studujiceho Studijny odbo6317 6 obchodna akadémiadennej forme je
povinny:
e vytvorit' pre di¢'a podmienky na pripravu, na vychovu a vzdelavarskole a na plnenie Skolskych

povinnosti,

e dodrZiava podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojledada uené Skolskym poriadkom,

e dba na socialne a kultirne zazemie tdita a reSpektovajeho Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby,

e informova’ Skolu o zmene zdravotnej spoOsobilostitdi@, jeho zdravotnych problémoch alebo
zavaznych skutmostiach, ktoré by mohli ndavplyv na priebeh vychovy a vzdelavania (napriklad
zmena bydliska, strata zamestnania niektorého izaedrozchod rodiov, umrtie v rodine a pod.).
tieto informécie su pd@é charakteru zavaznosti preiitela doverné a musi o nich zachova
micanlivog,

e nahradf Skodu na majetku Skoly v plnom rozsahu, ktor( Ziakyselne sposobil.
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2.3 NEUCAST ZIAKA NA VYU GOVANI

Neltad’ Ziaka na vychovno-vzdeldvacom procese ospraéuglzdkonny zastupca Ziaka, resp. Ziak
pod’a § 144 ods. 9 — 11 zakona NR 8R245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsk§ord a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov a to nasledovne:

» ak sa Ziak nembze &bstnt’ na vychove a vzdelavani v Skole, jeho zakonnyupést je povinny
oznami’ bez zbyténého odkladu péinu jeho nepritomnosti. Za dovod ospravedlinitg
nepritomnosti Ziaka sa uznava najméa choroba, pngpdekadrom nariadeny zdkaz dochadzky do
Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podRyiemlebo nahle preruSenie preméavky
hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne estal rodine alebodas’ Ziaka na staziach,

» nepritomnos Ziaka, ktora trva najviac tri po sebe nasledujugatovacie dni, ospravetilije jeho
zakonny zastupca, vo vynirmmych a osobitne odbévodnenych pripadoch Skola m@zedova
lekarske potvrdenie o chorobe Ziaka, alebo iny albklpotvrdzujici oddvodnendsjeho
nepritomnosti. Ak nepritomntgiaka z dévodu ochorenia trva dihSie ako tri pbesaasledujuce
vyucovacie dni, predlozi ziak, alebo jeho zakonny zasdpotvrdenie od lekara,

» plnolety Ziak sa ospravetlje sam poth vySSie uvedenych pravidiel,

» ak Ziak mieni vymeSkavyucovanie, vyZiada si povolenie prostrednictvom zakhanzastupcu,
plnolety Ziak Ziada o povolenie sam.

a) uvd’nenie Ziaka z jednej vyovacej hodiny mdéze povdlprislusny vydujuci

b) uvd’nenie z 1 az 5 vyiovacich dni méze povdliriedny Witel

c) uvd’nenie zo 6 aviac dni pokge riaditd Skoly na zaklade pisomnej Ziadosti a ha
odporanie triedneho ditel’a,

» pri navrate na vytovanie je Ziak povinny ihri t. j. der prichodu do Skoly predlaZitriednemu
ucitelovi hodnoverny doklad podpisany zakonnym zastupcesp. lekarske potvrdenie,

» bez lekarskeho potvrdenia mdzetb¥iak ospravedineny najviac trikrat za jedno Kiasifné
obdobie,

» za neospravedinené hodiny je Ziak postihnuty vyokiov opatrenim v zmysle tohto Skolského
poriadku,

» ak Ziak zamesSka v jednom &traku viac ako 1/3 z planovanéhodbw hodin v jednom predmete,
moézZze mu by na zaklade rozhodnutia Wwjuceho, resp. riadifa Skoly nariadené absolvava
preskuSanie formou overovacieho testu, resp. koméénu skusku,

» ak Ziak, ktory splnil povinnu Skolski dochadzku ehzanech& Studium, ozndmi to pisomne
riadite’ovi Skoly. Ak Ziak nie je plnolety, urobi to prostinictvom zakonného zastupcu. Ak sa Ziak,

ktory splnil povinna Skolski dochadzku neéagétni na vytovani v trvani najmenej 5 vyavacich
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dni a jeho Gag’ nie je ospravedinend, riaditékoly pisomne vyzve Ziaka alebo zakonného zastupcu
aby v utenomc¢ase dolozil dévod Ziakovej nepritomnosti. Ak dodt od dordenia vyzvy Ziak do
Skoly nenastupi a nie je doloZzeny dovod jeho nepmitosti v Skole, posudzuje sa to tak, akoby

Studium zanechal.

3. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM SKOLY

Vyucovaci proces v dennej aj externej forme Studiaiadi platnym rozvrhom, ktory schvalil riadite
Skoly. Denné vytovanie sa zgina spravidla o 8:00 prvou v§ovacou hodinou, vo vyningaych pripadoch
z organizénych dévodov o 7:00 nultou vyavacou hodinou. Vytovanie je rozdelené na doobegsie

a poobedajSie vykovanie. Zdiatok a koniec vytovacich hodin ohraéuje zvonenie pdh tabuky ¢. 1:

Tab. ¢. 1: Trvanie vydovacich hodin a zvonenie

PORADIE TRVANIE
VYUCOVACEJ VYUCOVACEJ VYUCOVANIE
HODINY HODINY
0. 7:00 — 7:45 N
1. 8:00 — 8:45 D w
2. 8:55 — 9:40 -
3 9:50 - 10:35 a <
4. 10:55 — 11:40 = ,9
5. 11:50 - 12:35 8 E
6. 12:45 - 13:30 Q
8. 14:25 - 15:10
L
9. 15:15 — 16:00 = .
10. 16:10 — 16:55 g >
>,
11. 17:00 — 17:45 g <
12. 18:00 - 18:45 @0
13. 18:55 — 19:40 S 2
14. 19:45 — 20:30 a >

Dalsia organizacia vychovno-vzdelavacieho procesu:

e obediajSia prestavka je pas siedmej vykpvacej hodiny, skutmy ¢as jej trvania je 55 minut. Ras
obediajSej prestavky neprebieha Ziadne dguanie,

e urceny rozvrh hodin su povinni reSpektovaci, pedagogicki aj nepedagogicki zamestnaraty sk

e ked’Ze vywtovanie sa organizuje aj v odbornyatebniach, telocwini a niektoré vytovacie hodiny sa
realizuju s delenou triedou, Ziaci vyuZivaju naspiretas prestavky,

e prestavky odportame vyuzf na aktivny oddych alebo pripravu dialSiu vywovaciu hodinu. P&as

prestavok sa Ziaci mozu zdrzovatriede, na chodbe, na Skolskom dvore alebo wiluge Skoly.
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Nesmu opustiSkolu bez suhlasu triednehéitel'a, pedagogického dozoru alebo vedenia Skolya®o
prestavok si Ziaci mozu zakdipbierstvenie a napoje v automatoch,

v pripade, Ze Ziaci maju medzi Wavacimi hodinami vina hodinu, mézu sa zdrziava triede, na
chodbe alebo vo vestibule $koly. Ziaci dennéhoi&téohti budovu Skoly gas vdnej hodiny opusti
len s pisomnym suhlasom zakonného zastupcu, kiakyozlovzdava triednemueitel'ovi na z&iatku
Skolského roka alebo pas jeho priebehu,

systém pedagogického dozoru na chodbach a nakékoldvore stanovuje rozpis, ktory vypracuje

zastupca riadita Skoly vzdy na zaatku Skolského roka,

e sluzbu pri vstupe do Skoly mé vratnik, ktoréhohao je usmetova’ Studentov a navstevnikov Skoly,

podava informacie, vydavakl'ice a kontrolové Skolu,

vSetky poziadavky wb vedeniu Skoly (rézne potvrdenia, Ziadosti a idéci alebo ich zakonni
zastupcovia vybavuju na sekretariate Skoly prosidom administrativnej pracowikiy,

patas Skolského roka je budova Skoly otvorengase od 7:00 do 16:30. Po 16:30 je budova Skoly

uzamknuta,

e pocas Skolského roka siradné hodiny na riaditstve Skoly kazdy deod 8:00 do 16:30.

rodicia Ziakov dennej formy Stidia m6zu administrativaéeZitosti vybavovana sekretariate skoly
ktorykol'vek pracovny diev ¢ase Uradnych hodin,
informacie o spravani a prospechu Ziaka dennepy@tudia rodiom podava triednyditel’ na p@&as

rodicovského zdruzenia, pri osobnom stretnuti alebdaeieky.

4. PODMIENKY PRE ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY

ZIAKOV, ICH OCHRANA PRED SOCIALNO-PATOLOGICKYMI

JAVMI, DISKRIMINACIOU A NASILIM

Ziakom, zdkonnym zastupcom a navstevnikom $koly smakazuje:

e v budove Skoly, arealy Skoly (Ziakom denného &tiaina pristupovych komunikaciach)cidj poziva

alkoholické napoje, akékeek drogy alebo navykové latky acasne ich distribuovamedzi ziakmi.

Ziaci, ktori by do Skoly prina3ali drogyi navykové latky, alebo ich uZivali sa vystavujlbaepgenstvu

postihu podla platnych zakonov,

e prinasd do Skoly alebo na akcie organizované Skolou viecité by ohrozovali Zivot alebo zdravie,

medzi ktoré patria najma zbrane akéhulak typu, cigarety, drogy, alkoholické ndpoje a iadraviu

Skodlivé omamné latky,
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e zdrZiavad sa v Skole pod vplyvom alkoholu, drog a inych omgan latok, vratane liekov zniZujacich
bdelos a pozorno§

e akymkd'vek spésobom naruSav&yucovaci proces a prevadzku Skoly (odcudzowsobné veci Ziakov
a zamestnancov, poskodzévadovu a vybavenie Skoly a pod.),

e akymkd'vek spésobom poruSowéento vnatorny poriadok Skoly,

e poruSovd vnutorny poriadok odbornychtebni a zasady bezgreosti pri praci v odbornych¢ebniach,

e pouZiva pccas vywkovania akukbvek zaznamovua techniku, s vynimkou Ziakov, ktorgtotumozni na
poziadanie riadite Skoly (zZiaci so Specialnymi vychovno-vzdelavacipotrebami integrovani do
vyucovacieho procesu),

e akymkdvek spbésobom zneuZivypoitova techniku a napojenie na intern&d, by malo za nasledok
spbsobenie moralnej alebo fikme] Skody Skoly. V pripade zneuzitia sa dany probléude riesi
v spolupréaci s policiou,

e v priestoroch Skoly na pdacoch sahova z internetu alalej Sirt’ materidly, ktoré by ohrozovali
mravnos a tiez hra hry propagujice nasilie,

e akékdvek spravanie Ziaka alebo skupiny Ziakov, v ktolmda’ prejavy Sikanovania,

e demonStrova prejavy intimity a sexualneho spravania sa v poregh Skoly alebo na akciach
organizovanych Skolou,

e akékdvek slovné zastraSovanie, psychické a fyzické ieasitkole a na akciach organizovanych Skolou,

e vulgarne sa vyjadrovav Skole,

e pouzivd mobilné telefény, discmany, MP3 prehrédga prenosné DVD prehr&a a iné medialne
a komunik&né zariadenia, ktoré nesuvisia s #tyuacim procesom gas vywovacej hodiny. Mobilny
telefon musi by patas vyuwovania vypnuty a ulozeny mimo lavice,

e hra’ karty a loptové hry v triedach, odbornyatebniach a na chodbach,

e nost’ na hlavach Siltovky a klobuky nielen na vgwacich hodinach, ale aj §as prestavok a vaych
hodin.

PoruSenie tychto zakazov sa budetbako zavazné previnenie, ktorého vysledkom je uleze
vychovnych opatreni zo strany Skoly a moze tvi@s k podmiensmému vyl&eniu alebo vyldeniu Ziaka zo
Studia.

Skola si v spolupréaci s policiou vyhradzuje praeokontrolu tychto zakazov.

Dalsie opatrenia vo vychove duje § 58 zakona NR SR 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani

(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektoryclomak.
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5. VYCHOVNE OPATRENIA

Za vychovné opatrenia sa povazuju pochvaly a imd@gia a opatrenia na posilnenie discipliny Ziakov.
Pochvalu alebo iné ocenenie tdie triedny uitel’, riaditd’® Skoly alebo organ Statnej spravy. Pochvala sa
spravidla udéuje pred zhromazdenim triedy alebo celej Skoly.

Klasifikacia pochval:

» pochvala triednym dite’om —saudd’uje ziakovi za:

- vyborny prospech (celkovy Studijny priemer prospechu Ziaka
nie je horsi ako 1,5 a Ziaden z povinnych predmetmosiahol
stupei prospechu horsi ako ,.chvalitebny®),

- za absenciu najviac 10 ospravedinenych vyavacich hodin
alebo podla individualneho posudenia triednehttei’a,

- reprezentéciu triedy,

- prikladné slusné spravanie a utvaranie dobrych vahov
v triede a kladny wah ku Skole.

» pochvala riadit¢#’om Skoly —sa udéuje Ziakovi za:
- vyborny prospech (celkovy prospech Ziaka na vysvedi je
1,0),
- vzornu dochadzku (0 vymeSkanych vytovacich hodin),
- uspesnu reprezentaciu Skoly,
- nezisStnu pomog vysoko humanny pristuplkidom, prikladny

¢in a verejné uznanie inou osobou alebo instituciou.

Na zaklade previnenia sadrgkolskému poriadku mozno Ziakovi giadcharakteru zavaznosti ul6zi
nasledujuce vychovné opatrenia:
» napomenutie triednym &tel’om — sa Ziakovi uklada za jednorazoméenej zavazné porusenie
Skolského poriadky, medzi ktoré patri:
- neskory prichod na vyovanie,
- zapis v triednej knihe,
- nesplnenie povinnosti tyzdennikov,
- neumyselne nevhodné spravanie sa Ziaka pedagogickému
alebo nepedagogickému zamestnancovi Skoly,

14



Vnutorny poriadok skoly

- iné, menej zavazné priestupky piadndividualneho posudenia

triedneho ditel'a, vywujacich alebo Ziackeho kolektivu.
» pokarhanie triednym udite’om — sa Ziakovi uklada za:

- 2 amenej hodin neospravedinenej absencie,

- opakované menej zavazné porusenia Skolského poriaak

- neospravedinenu absenciwzniknutd désledkom neskorych
prichodov na vyéovaciu hodinu (1 neospravedinena absencia
vznika doésledkom troch neskorych prichodov naceyaciu
hodinu)

- 1 azZ 3 zapisy v triednej knihe.

e za neskory prichod Ziaka na vydovaciu hodinu sa povazuje prichod do 10 minut
od jej zafiatku, v pripade, Ze sa jedna o prvu vytovaciu hodinu Ziaka pod’a
rozvrhu (prichod Ziaka na hodinu viac ako 10 minut po mjiatku sa povazuje za
absenciu — ospravedinenu alebo neospravedinenu),

e za neskory prichod Ziaka na vydovaciu hodinu sa povazuje prichod do 5 minut
od jej zatiatku, v pripade, Ze sa jedna o vy€ovaciu hodinu v priebehu vyw@ovania
a Ziak sa naiu svojvdne a umyselne dostavil neskoro (prichod Ziaka n&osaciu
hodinu v priebehu vytovania viac ako 5 minut od jej &atku sa povazuje za
neospravedinenu absenciu).

e v kompetencitriedneho titel'a je posudenie (tolerancia) troch neskorych priokioth

vyu¢ovaciu hodinu za jedno klasifikaé obdobie.

» pokarhanieriadite’om Skoly— sa Ziakovi uklada za:
- 3 az 5 hodin neospravedlnenej absencie,
- podvadzanie
- opakované neslusné spravanie
- bezdbvodné opustenie areadlu Skoly gas vyuwovacieho
procesu,

- 4 az5 zapisov v triednej knihe.

» zniZzenie zndmky zo spravania o jeden stépa ,uspokojivé”— sa Ziakovi uklada za:
- 6 az 10 hodin neospravedlnenej absencie,
- fajéenie v priestoroch aaredly Skoly ana akciach

organizovanych Skolou,
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pozivanie alkoholu, drog a inych zdraviu Skodlivychatok v

priestoroch a aredly Skoly a na akciach organiageta Skolou,
prinasanie do Skoly alebo n&innosti organizované Skoloteci

ohrozujuce Zivot a zdravie aveci rozptjujuce pozornas
Ziakov na vydovani,

za znemoiovanie vyuwovacieho procesu a prevadzky skoly
6 az 8 zapisov v triednej knihe,

umyselné poskodenie Skolského zariadenia.

» zniZenie znamky zo spravania o dva stupne na ,mersgjokojivé“s podmien€nym vyliéenim zo

Studia — sa Ziakovi, ktory dokaitil plnenie povinnej Skolskej dochadzky uklada za:

11 az 20 hodin neospravedinenej absencie,

zavazné previnenieopisané v kapitol&. 4 tohto Skolského
poriadku,

kradez,

fyzické napadnutie alebo ublizenie na zdravi,

Sikanovanie a vydieranie,

vandalizmus,

opakované bezdbvodné opustenie arealu Skoly ¢as

vyuéovacieho procesu,

V rozhodnuti o podmiegeom vyliEeni zo Stadia @i riaditd® Skoly skdsSobna lehotu ato

najdihSie na 1 rok. Ak sa podmigne vyliteny Ziak v skiSobnej lehote dopudtlSieho zavazného

previnenia, riadite Skoly Ziaka vyldi zo Studia.

» zniZenie znamky zo spravania o tri stupne na ,neolspjivé” s vyliéenim zo Studia— sa Ziakovi,

ktory dokortil plnenie povinnej Skolskej dochadzky ukladé za:

21 a viac hodin neospravedinenej absencie,

nesplnenie podmienky uloZenej pri podmiengom vyluéeni
zo Studia,

za spéchanie takéhdinu, ktorym by bola ohrozena vychova

a vzdelavanie ostatnych Ziakov.

Vychovné opatrenia udelené neplnoletym Ziakom ozmeaalitel’ Skoly ich zakonnym zastupcom.
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Klasifikacia priestupkov vodi Skolskému poriadku Sukromnej obchodnej akadémieKremnické 26, 851

01 Bratislava:

1)

2)

3)

4)

bezné poruSenie Skolského poriadku— za bezné poruSenie vnutorného poriadku sa p@@azu
nesplnenie povinnosti Ziaka, povinnosti tyZzdenrékaoruSenie z4sad spravania sa Ziakov v objekte
Skoly. RieSi ho triedny ditel' na svoj podnet alebo podnet akéhdak pedagogického zamestnanca
Skoly.

zavazné poruSenie Skolského poriadky- za zavazné poruSenie Skolského poriadku sa pmvazu
opakovanie beznych poruseni Skolského poriadkw3kaditane opakovanych neskorych prichodov na
vyucovacie hodiny, opakovana neospravedinena abseRag#i ho riadité Skoly po prerokovani
priestupku s triednymdgitelom na podnet ktoréhokReek pedagogického zamestnanca Skoly.

vazny priestupok vai Skolskému poriadku — za vazny priestupok sa povaZzuje opakovanie
zavaznych priestupkov, podvadzanie, neopravnenéoj@se si veci inych o0s6b, Umyselné
poSkodzovanie majetku Skoly alebo majetku Ziakowyselné ublizenie na zdravi, umyselné poruSenie
zasad BOZP, fyzicky alebo psychicky natlak na spakov, zaSkolactvo, opakovana neospravedinena
absencia. RieSi ho riadit&koly podmienénym vyliéenim po prerokovani v pedagogickej rade.

vePmi vazne poruSenie Skolského poriadku- za vémi vazny priestupok sa povazuje zavazné
porusSenie Skolského poriadku pri podmigmam vyliEeni zo Skoly, alebo ak sa Ziak dopusti
preukazaného trestnéhoinu. RieSi ho riaditt Skoly vylienim zo Studia po prerokovani
v pedagogickej rade. Pri Ziakoch, ktori plnia pownirskolskd dochadzku salwei vazne poruSenie

Skolského poriadku rieSi v spolupraci so socialkgmatorom.

Kazdé poruSenie Skolského poriadku sa posudzuje plkexme, v celej Sirke osobnosti Ziaka

s prihliadnutim na jeho kladné hodnotenie. Vychowapatrenia sa pouzivaju v zmysle platnych predpisov

o strednych Skolach s ¢mm naplnf preambulu Skolského poriadku Sukromnej obchodrigdémie,

Kremnicka 26, Bratislava.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

Tento vnutorny poriadok Skoly plati pre Ziakowas celého Studia v Sukromnej obchodnej akadémii,
Kremnicka 26, 851 01 Bratislava at@huje sa aj na mimoskolské akcie organizované gk{dakurzie,
Ucelové cvienia, Skolské vylety, lyZiarsky kurz a pod.)

Skolsky poriadok presiel posudzovacim procesom.

Skolsky poriadok bol prerokovany a schvéleny v pedgckej rade tla 30. augusta 2022.

Skolsky poriadok bol prerokovany v rade Skofya®0. augusta 2022.

Tento vnutorny poriadok Skoly nadobudaninos’ diha 1. 9. 2022.

Rusi sa platna'sSkolského poriadku Sukromnej obchodnej akadémienkicka 26, Bratislava zaid
1.9.2021.

Schvdlila: JUDr. PhDr. PaedDr. Ivona Podstavkova, Phd.
riaditel’ka Skoly
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